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  大  綱 
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一、公務統計報表編報管理及增刪修訂作業 

二、加強性別統計通報及分析之推動 

三、109年機關及公所應辦統計業務 

四、未來統計業務推動方向 
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一、公務統計報表編報管理及增刪修訂作業 

(一)公務統計報表編報管理 

(二)公務統計報表增刪修訂作業 



(一)公務統計報表編報管理(1/17) 

 目標 

經由公務統計方案規範之編報及審核管理機制，確 

實掌握報表編報時程及資料品質，俾利推動政務及 

決策參用，並提供中央部會所需之地方基礎資料。 
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 相關法規 

依「公務統計方案實施要點」第10點規定 

各機關公務統計報表應由機關首長及主辦統計 

人員簽章，必要時並應由有關業務主管人員會 

同簽章。 
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(一)公務統計報表編報管理(2/17) 

機關\欄位 業務主管人員 主辦統計人員 機關首長 

府內單位 處長 主計副處長 縣長 

所屬機關 科長 會計室主任 局長 

鄉(市)公所 課長 主計室主任 鄉(市)長 



 相關法規 

依「公務統計方案實施要點」第11點規定 

各機關未納入公務統計方案之報表，或未研訂 

通用之報表程式供地方政府參用者，相關機關 

得免填報。 

依「公務統計方案實施要點」第12點規定 

各機關應切實依照公務統計報表程式之各項規 

定編報公務統計報表，非經核定，不得任意變 

更。 
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(一)公務統計報表編報管理(3/17) 



 相關法規 

依「公務統計方案實施要點」第13點規定 

各編製機關須修正已報送或發布之公務統計報 

表資料時，應標示修正處並加註修正原因，依 

規定簽章後，報送原編送對象或發布。 
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(一)公務統計報表編報管理(4/17) 

 公務統計報表遇有下列情況應重新編報 

 報表編送後編報單位自行發現資料須修正。 

 報表需用機關複核發現錯誤，通知原報表編
報機關修正者。 

 報表資料先以初步數字編報，俟正式資料產
生後即須修正者。 



 相關法規 

依「公務統計方案實施要點」第14點規定 

各機關主辦統計人員應負責督導所在機關及其 

所屬機關公務統計報表之催報、審查與管理。 
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(一)公務統計報表編報管理(5/17) 



9 

 作業流程-府內單位 

      

(一)公務統計報表編報管理(6/17) 

 【步驟 1】 

依公務統計方案之各報表程
式編報週期，建置年度「公
務統計報表編報登記冊」。 

主計處 

【步驟 2】 

按期編製相關報表。 
(系統傳送或書面報送) 

業務單位 

 

1.依資料來源機關報送
之資料編製。 

2.由業務系統自行產製
。 

3.依中央部會回饋之資
料編製。 

業務單位 
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 作業流程-府內單位 

      

(一)公務統計報表編報管理(7/17) 

 

是否按時 
編製 

【步驟 5】 

辦理報表稽催作業。 

 
主計處 

【步驟 3】 

如因特殊狀況，致報表
無法如期編製時，應事
先辦理報表展延作業。 

業務單位、主計處 
 

 

【步驟 4】 

修正預告統計資料發
布時間表。 

主計處 

 

【步驟 6】 

辦理報表審核作業。 

主計處 
 

否 否 

【步驟 2】 

按期編製相關報表。 
(系統傳送或書面報送) 

業務單位 

 

 

是 
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 作業流程-府內單位 

      

(一)公務統計報表編報管理(8/17) 

 

是否錯漏或
異常 

【步驟 8】 

完成報表核章程序後，送
主計處及中央需用機關。 

業務單位 

 

【步驟 7】 

辦理報表修正作業。 

業務單位 
 

是 

否 

【步驟 6】 

辦理報表審核作業。 

主計處 
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 作業流程-府內單位 

      

(一)公務統計報表編報管理(9/17) 

 

辦理報表審核作業。 

中央需用機關 

【步驟 9】 

依預告統計資料發布
時間表，按時發布各項
報表資料。 

主計處、業務單位 

檢視預告統計資料發
布時間表連結檔案。 

主計處 
 

 

結束 
是否錯漏或

異常 

函請地方政府業管單位配
合辦理報表修正作業，並
副知地方政府主計處。 

中央需用機關 

否 

【步驟 8】 

完成報表核章程序後，送
主計處及中央需用機關。 

業務單位 

 

 

【步驟 7】 

辦理報表修正作業。 

業務單位 
 

是 
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步驟
序號 

府內單位 所屬機關 

主計處 會計室 主計處 

步驟
1-2 

請業務單位依公務統
計方案之報表程式，
按期編製相關報表。 

請業務單位依公務統計
方案各報表程式，按期
編製相關報表。 

步驟
3 

業務單位如因特殊狀
況，致報表無法如期
編製時，應事先辦理
報表展延作業。 

業務單位如因特殊狀況
，致報表無法如期編製
時，應事先辦理報表展
延作業，並送主計處備
查。 

同意備查該機
關報表展延案
。 

 作業流程-府內單位與所屬機關之比較 

      

(一)公務統計報表編報管理(10/17) 
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 作業流程-府內單位與所屬機關之比較 

      
步驟
序號 

府內單位 所屬機關 

主計處 會計室 主計處 

步驟
4 

配合報表展延案，同
步修正預告統計資料
發布時間表。 

配合報表展延案，同步
修正預告統計資料發布
時間表。 

檢視該機關預
告統計資料發
布時間表連結
檔案。 

步驟
5-6 

依規定期限辦理報表
稽催及審核作業。 

依規定期限辦理報表稽
催及審核作業。 

步驟
7 

如發現報表資料錯漏
時，應請業務單位辦
理報表修正作業。 

如發現報表資料錯漏時
，應請業務單位辦理報
表修正作業。 

(一)公務統計報表編報管理(11/17) 
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 作業流程-府內單位與所屬機關之比較 

      
步驟
序號 

府內單位 所屬機關 

主計處 會計室 主計處 

步驟
8 

1.請業務單位完成報
表核章程序後，送
主計處及中央需用
機關。 

2.中央部會函請地方
政府業管單位配合
辦理報表修正作業
，應副知主計處。 

1.請業務單位完成報表
核章程序後，送主計
處及中央需用機關。 

2.中央部會退表時，應
副知主計處。 

 

1.辦理報表審
核作業。 

2.如發現錯漏
時，應請該
機關辦理報
表修正作業
。 

(一)公務統計報表編報管理(12/17) 
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 作業流程-府內單位與所屬機關之比較 

      

步驟
序號 

府內單位 所屬機關 

主計處 會計室 主計處 

步驟
9 

依預告統計資料發布
時間表，按時發布各
項報表資料，並檢視
預告統計資料發布時
間表連結檔案。 

依預告統計資料發布時
間表，按時發布各項報
表資料。 

檢視預告統計
資料發布時間
表連結檔案。 

(一)公務統計報表編報管理(13/17) 



 注意事項 

 應填寫編製日期並依核章原則逐級核章。 

 於編報期限內編製會核完畢並送需用機關。 

 無事實仍應編報，於表內註明「無事實填報」，逐
級核章報送。 

 編製報表之原始資料盡可能做成書面記錄，並妥為
保存。 

 修正時亦應循原報送流程，於表名後註明「修正表
」，並加註修正原因。涉及統計資料預告發布者，
應立即更新該報表。 

 報表增刪修訂經核定後，請即刻抽換並依最新格式
編送。 

 遇人員異動時，業務請確實移交。 
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(一)公務統計報表編報管理(14/17) 



 編報範例-無事實填報 
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(一)公務統計報表編報管理(15/17) 



 編報範例-修正表 
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(一)公務統計報表編報管理(16/17) 



 預告統計資料發布時效管理 

   主計處按季稽核各單位預告統計資料發布情形，目前較常見問題有「

未依期更新資料」或「發布資料有誤」，稽核結果將函知相關單位檢

討改善。 
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(一)公務統計報表編報管理(17/17) 



 目標 

為因應組織調整、法令修訂、施政需要及中央部 

會需求，依公務統計方案訂定目標，建立修訂機 

制，定期檢討方案內容，並透過嚴謹之修訂程序 

，控管修訂內容，以符現況及展現施政成果。 
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(二)公務統計報表增刪修訂作業(1/10) 



 依「地方政府各機關公務統計方案訂定及修
訂作業」之注意事項辦理 

 核定程序： 
 主計處屬地方政府內部單位者： 

 府內單位：應由業務單位簽請主計處辦理核定作業；主計
處審核相關報表程式後，再陳報縣（市）長核定或以府函
核定。 

 所屬機關：由所屬機關函請縣（市）政府核定；主計處審
核相關報表程式後，以府函核定。 

 鄉（市）公所： 
 由主計室簽陳鄉（鎮、市）長核定，惟報送縣政府之報表

，應由縣政府之需用機關（單位）研訂通用報表程式，送
主計處審核後，函請鄉（鎮、市）公所參用。 
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(二)公務統計報表增刪修訂作業(2/10) 



 核定期限： 
 應儘速配合中央各機關辦理報表程式修訂作業，

並於報表程式編報實施日期前完成核定程序；若
無法即時配合辦理，得在不逾編報期限之原則下
，依下表規定酌予延長辦理期限。 

 

 

 

 

 

 檢附之表件： 
 增刪修訂明細表、修正後之報表程式(含編製說明

)及表冊細部權責區分表。 
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(二)公務統計報表增刪修訂作業(3/10) 

報表程式表數
（表） 1至20表 21至40表 41表以上 

完成核定程序 
辦理時間 1.5個月內 2個月內 3個月內 
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 修訂流程-府內單位 

(二)公務統計報表增刪修訂作業(4/10) 

 

【步驟 2】 
共同研擬增刪修訂公務統計報表程式
及檢視相關條文。 

主計處、業務單位 
 

否 

【步驟 1】 

因應本機關業務現況及配合相關機關
需求，辦理公務統計方案修訂作業。 

主計處、業務單位 
 

 

1.單位更名或組織
調整。 

2.法令或業務職掌
變更。 

3.業務需求之建議。 
4.中央部會函請配
合辦理。 

業務單位 
 

中央部會逕由業務系
統取得資料，未請地方
政府納入公務統計方
案時，主計處仍應督促
業務單位依業務現況
訂定內部報表程式。 

主計處 
 

是否需中央部 
會回饋資料 

是 
請業務單位函請中
央部會回饋相關資

料，並副知主計

處。 

主計處 
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 修訂流程-府內單位 

(二)公務統計報表增刪修訂作業(5/10) 

 

【步驟 4】 
審核修訂內容。 

主計處 
 

是否缺漏 【步驟 5】 
依主計處建議意見修正。 

業務單位 

 

是 

否 

【步驟 6】 

將審核後之公務統計方案修訂內容，簽
陳機關首長核定。 

主計處 

【步驟 3】 
將修訂內容送主計處審核。 

業務單位 
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 修訂流程-府內單位 

(二)公務統計報表增刪修訂作業(6/10) 

 【步驟 7】 

依核定之公務統計方案修訂內容實施。 

主計處、業務單位 

 

結束 

【步驟 8】 

修正預告統計資料發布
時間表之相關資料。 

主計處、業務單位 
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 修訂流程-府內單位與所屬機關之比較 

(二)公務統計報表增刪修訂作業(7/10) 

步驟
序號 

府內單位 所屬機關 

主計處 會計室 主計處 

步驟
1-3 

因應本機關業務現
況及配合相關機關
需求，研擬增刪修
訂公務統計報表程
式及條文。 

因應本機關業務現況
及配合相關機關需求
，研擬增刪修訂公務
統計報表程式及條文
。 

步驟
4 

審核修訂內容。 將審核後之修訂內容
送主計處初審。 

初審公務統
計方案修訂
內容(草案)。 

步驟
5 

業務單位依主計處
建議意見修正。 

該機關依主計處建議
意見修正。 
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 修訂流程-府內單位與所屬機關之比較 

(二)公務統計報表增刪修訂作業(8/10) 

步驟
序號 

府內單位 所屬機關 

主計處 會計室 主計處 

步驟
6 

將審核後之公務統計
方案修訂內容，簽陳
機關首長核定。 

將初審通過之公務統計
方案修訂內容，簽陳機
關首長後，報送主計處
核定。 

核定該機關公
務統計方案修
訂內容。 

步驟
7 

依核定之公務統計方
案修訂內容實施。 

依核定之公務統計方案
修訂內容實施。 

步驟
8 

修正預告統計資料發
布時間表之相關資料
。 

修正預告統計資料發布
時間表之相關資料。 

檢視該機關預
告統計資料發
布時間表之修
正情形。 



 注意事項 

 行政院主計總處列為帄時考核項目。 

 報送時應檢附增刪修訂明細表、修正後報表及表冊

細部權責區分表。 

 請務必於核定期限內辦理修訂作業。 

 報表增刪修訂經核定後，請即刻更新統計方案並依

最新格式編送。涉及統計資料預告發布者，應立即

更新發布網頁資料。 

 涉及公所業務應函請其修訂統計方案，並副知其主

計室及本府主計處。 

 

29 

(二)公務統計報表增刪修訂作業(9/10) 
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 修訂報表範例-社會處 

(二)公務統計報表增刪修訂作業(10/10) 



 目標： 

   為完整呈現本縣推動性別帄等之各項成果，本府各單位

及所屬機關應於研撰統計通報及分析時，以性別統計資

料呈現各項數據，並以各局處每年研撰一篇為目標，提

升性別統計指標的參考價值。 
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三、加強性別統計通報及分析之推動(1/5) 



 研析主題脈絡 
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三、加強性別統計通報及分析之推動(2/5) 

研析與業
務有關之
議題 

確定分析
主題為何 

 

蒐集業管
公務統計
數據或相
關研究資
料、範本
等 

開始撰寫 
分析通報! 

蒐集之統計數據 
資料應有性別分類 



 範本及統計數據資料蒐集： 

   統計分析通報範本： 

1.行政院性別帄等會/性別分析 

2.地方統計行政資訊網/統計資料發布/地方政府性別統計 

  專區 
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三、加強性別統計通報及分析之推動(3/5) 

https://www.gender.ey.gov.tw/gecdb/Stat_AnalysisReport_Default.aspx
https://www.gender.ey.gov.tw/gecdb/Stat_AnalysisReport_Default.aspx
https://www.gender.ey.gov.tw/gecdb/Stat_AnalysisReport_Default.aspx
http://winsta.dgbas.gov.tw/DgbasMCate/CustomizePage.aspx?CPN=SDB_CustomizePG015
http://winsta.dgbas.gov.tw/DgbasMCate/CustomizePage.aspx?CPN=SDB_CustomizePG015
http://winsta.dgbas.gov.tw/DgbasMCate/CustomizePage.aspx?CPN=SDB_CustomizePG015
http://winsta.dgbas.gov.tw/DgbasMCate/CustomizePage.aspx?CPN=SDB_CustomizePG015
http://winsta.dgbas.gov.tw/DgbasMCate/CustomizePage.aspx?CPN=SDB_CustomizePG015
http://winsta.dgbas.gov.tw/DgbasMCate/CustomizePage.aspx?CPN=SDB_CustomizePG015
http://winsta.dgbas.gov.tw/DgbasMCate/CustomizePage.aspx?CPN=SDB_CustomizePG015
http://winsta.dgbas.gov.tw/DgbasMCate/CustomizePage.aspx?CPN=SDB_CustomizePG015


 範本及統計數據資料蒐集： 

   統計分析通報數據： 

1.業管公務統計資料 

2.行政院性別帄等會/國內指標 
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三、加強性別統計通報及分析之推動(4/5) 

https://www.gender.ey.gov.tw/gecdb/Stat_Statistics_Field.aspx
https://www.gender.ey.gov.tw/gecdb/Stat_Statistics_Field.aspx
https://www.gender.ey.gov.tw/gecdb/Stat_Statistics_Field.aspx


 性別統計數據呈現：1.表格 2.圖表 
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三、加強性別統計通報及分析之推動(5/5) 
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四、 109年機關及公所應辦統計業務 

(一)統計報表編報登記管理作業 

(二)公務統計報表增訂(內部報表) 

(三)視覺化統計查詢帄台及建構資訊專區 

(四)機關及公所公務統計業務辦理情形 



 作業方法 

 本府各所屬機關及公所主(會)計單位應按時登記業

務單位報表審核完成日期，編報登記冊格式如下： 
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(一)統計報表編報登記管理作業(1/3) 



 定期稽催逾期編報明細表格式 

 為維持政府資訊公開時效，請各機關主(會)計單位

參考本府主計處所提供稽催範本，於每月10日前統

一採彙整逾期編報明細表方式簽會會逾期報表業管

單位。 

 

 

 

38 

(一)統計報表編報登記管理作業(2/3) 



 定期稽催公文範本 
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(一)統計報表編報登記管理作業(3/3) 



 作業流程 

 修訂流程-府內單位 
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(二)公務統計報表增訂(內部報表)(1/6) 

編製 
•業管報表單位依內部報表程式範本編製報表程式及編製說明 

送審 
•簽會主計處審核 

核定 
•簽陳機關首長核定 

定期 

編報 

•定期編報內部報表程式 

預告 

發布 

•依預告統計發布要點於機關(單位)預告定期發布統計資料 



 作業流程 

 修訂流程-所屬機關 
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(二)公務統計報表增訂(內部報表)(2/6) 

編製 
•業管報表單位依內部報表程式範本編製報表程式及編製說明 

送審 
•函請主計處審核相關報表程式及編製說明 

核定 
•以府函核定機關增訂報表 

定期 

編報 

•機關定期編報內部報表程式 

預告 

發布 

•依預告統計發布要點於機關(單位)預告定期發布統計資料 



 預告統計發布送核資料 

1.預告統計發布時間表 
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(二)公務統計報表增訂(內部報表)(3/6) 

https://www.penghu.gov.tw/civil/home.jsp?id=377


2.統計資料背景說明-參考報表編製說明 
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(二)公務統計報表增訂(內部報表)(3/6) 

https://www.penghu.gov.tw/accounting/home.jsp?id=393


 內部報表範本： 

   於地方統計行政資訊網/公務統計管理/內部報表範例查詢帄臺項下 

    https://winsta.dgbas.gov.tw/StatWebRWD/Page/Default.aspx 
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(二)公務統計報表增訂(內部報表)(5/6) 

https://winsta.dgbas.gov.tw/StatWebRWD/Page/Default.aspx


 內部報表增訂完成： 

   1.建設處10表 

   2.財政處1表 

   3.警察局16表 
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(二)公務統計報表增訂(內部報表)(6/6) 



 目標： 

   為增進民眾上網查詢統計資料的方便性及可近性，及推

廣統計業務人員運用視覺化互動式統計圖表軟體工具，

於各機關網頁架構較生動、活潑的視覺化統計圖表呈現

機關施政的成果。 
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(三)視覺化統計查詢帄台及建構資訊專區(1/5) 



 視覺化統計圖表特性 

   1.易於理解數據 

   2.強大的互動效果 
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(三)視覺化統計查詢帄台及建構資訊專區(2/5) 



 架構視覺化查詢專區 

1.主計處： 
https://www.penghu.gov.tw/accounting/home.j
sp?id=353 

2.其他各縣市政府： 
https://winsta.dgbas.gov.tw/STATWeb/Page/To
picPage.aspx?Uid=62 

    

 

 

 

48 

(三)視覺化統計查詢帄台及建構資訊專區(3/5) 

https://www.penghu.gov.tw/accounting/home.jsp?id=353
https://www.penghu.gov.tw/accounting/home.jsp?id=353
https://www.penghu.gov.tw/accounting/home.jsp?id=353
https://winsta.dgbas.gov.tw/STATWeb/Page/TopicPage.aspx?Uid=62
https://winsta.dgbas.gov.tw/STATWeb/Page/TopicPage.aspx?Uid=62
https://winsta.dgbas.gov.tw/STATWeb/Page/TopicPage.aspx?Uid=62


 建構資訊專區應包含項目 
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(三)視覺化統計查詢帄台及建構資訊專區(4/5) 

公務統計 

方案專區 
公務統計
教育訓練
專區 

視覺化查
詢專區 

統計通報 

專區 

統計分析 

專區 

統計刊物 

專區 

性別統計 

專區 

統計資料
發布專區 



 主計處資訊專區 

 警察局、消防局、環保局、農漁局業已完成，餘單位均

訂於7月底完成，請注意進度。 
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(三)視覺化統計查詢帄台及建構資訊專區(4/5) 

https://www.penghu.gov.tw/accounting/home.jsp?id=288


 公務統計工作檢討或教育訓練-目前僅有七美
鄉公所完成，餘尚未完成。 

 採用新版公務統計報表登記冊電子檔-僅餘文
化局使用舊版登記冊 

 108年統計年報內容檢討及編布作業-警察局、
消防局、馬公市公所及七美鄉公所已完成，餘
未完成。 

 辦理機關性別統計指標編製作業-警察局、消
防局、稅務局已完成，餘未完成。 

 辦理機關或公所內部統計報表稽核作業-消防
局、環保局、西嶼鄉公所已完成，餘未完成。 
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(四)機關及公所公務統計業務辦理情形 
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五、未來統計業務推動方向 

(一)配合本縣施政需要增訂內部統計報表 

•預告統計資料發布率持續維持100％ •預告統計資料發布率持續維持100％ •預告統計資料發布率持續維持100％ •預告統計資料發布率持續維持100％ 

(二)預告統計資料發布率持續維持100％ 

(一)配合本縣施政需要增訂內部統計報表 
(三)持續推動應用統計分析及通報撰寫 

(四)加強推廣視覺化查詢帄台建置與應用 

(五)增設性別統計網頁專區及編撰性別統計指標與分析 

(六)輔導所屬機關創編統計年報及公所統年報持續更新 

(七)持續輔導各機關及公所定期辦理公務統計業務檢討會 



 

簡報完畢 

敬請指教 
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